[bookmark: _GoBack]                 UBND QUẬN GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36
 (Từ ngày 07/5/2018 đến ngày 13/5/2018)
.
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	
	- Chào cờ đầu tuần theo Kế hoạch (Trao kinh phí học tập tháng 5/2018 cho HS có hoàn cảnh khó khăn từ MTQ)
	6h45
	Toàn trường

	
		- Các khối lớp 6,7,8 tổ chức hoạt động GDNGLL (HĐ1/T5)
	Tiết 2 sáng
	GVCN các lớp



	Tiết 2 sáng
	GVCN khối lớp 6,7,8 

	
	- Tập huấn nhà thủy canh theo kế hoạch.
	Cả ngày
	GV, HS theo danh sách

	
	- Gửi bảng tổng hợp đánh giá kết quả BDTX năm học 2017- 2018 về trường BDTX (văn bản và file theo mẫu đính kèm; Lưu ý: Chỉ tổng hợp kết quả đánh giá BDTX của GV) và gửi về email 
T.PLan - phonglanpgd1969@gmail.com
	Trước 08/5
	C. Đào - P.HT, VT

	
	- Họp cán bộ phụ trách thư viện tại HT.D PGD&ĐT
	14h30
	C.Sim - Thư viện 

	
	- Báo cáo KH phần văn nghệ phục vụ lễ Tổng kết năm học
	Trong ngày
	T.Tạo – NTVN trường

	
	- Gửi danh sách coi thi Nghề phổ thông bậc THPT về hội đồng thi.
	Theo lịch
	HT, P.HT, Văn thư

	
	- Tổ chức sinh hoạt kỷ niệm Ngày Chữ thập đỏ và trăng lưỡi liềm quốc tế (8/5).
	Trong tuần
	Y tế, TPT, QL

	
	- Thông báo chính thức đến HS lớp 9 số liệu ban đầu về số HS đăng ký dự thi vào các trường THPT
	Ra chơi sáng
	QL

	
	- Nhận đơn điều chỉnh nguyện vọng tuyển sinh lớp 10 và  hoàn tất mọi thông tin trên phiếu xét TN và phiếu thi TS 10 nộp về C.Thúy - P.HT (trên đơn chuẩn về nguyện vọng HS).
	Hạn chót 14h00 ngày 09/5
	GVCN 9 

	
	- Nộp biên bản họp tổ về việc hoàn thành chương trình lớp 9 về PHT phụ trách.
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Áp dụng TKB mới từ 07/5/2018.
	Từ 7/5/2018
	Toàn trường

	
	- Tiếp tục thực hiện Kế hoạch kiểm tra nội bộ
	Trong tuần
		Theo QĐ  




	
	- Họp thành viên theo phân công để trao đổi về việc đón tiếp đoàn nước ngoài của dự án SCI tại phòng đoàn thể
	Ra chơi chiều
		C.Đào – PHT, T. Quí,  T.Khanh, C.Lan –TPT, BCH Chi đoàn




	
	- Tổ chức cho dạy bù các tiết KNS, TABN còn thiếu ở các lớp
	Trong tuần
	GV KNS, GVTABN

	
	- So dò điểm TB bộ môn HKII, CN giữa sổ điểm cá nhân với bảng điểm tổng hợp tại phòng C.Thúy – P.HT.
	Hạn chót 
10h40
	GVBM 9

	
	- Tổng họp góp ý kiến dự thảo nội dung họp HĐSP tháng 5/2018 và gửi về email HT 
	Hạn chót 09/5
	TKHĐ

	
	- Ôn tập nghề theo lịch 
	Trong tuần
	QL, GVBM dạy nghề

	
	- Tổ chức tập văn nghệ phục vụ lễ Tổng kết năm học (Khối 6,7,8) 
	Trong tuần
	KTCN và GVCN

	
	- Tiến hành cho GVBM báo cáo (theo mẫu) tiến độ HTCT năm học
	Trong tuần
	C.Đào – P.HT

	
	- Chủ trì họp QL-GV-NV tham gia hoạt động ôn tập TS 10
	Trong ngày
	HT

	
	- Họp xét duyệt HL-HK học sinh khối 6,7,8 (Sẽ thông báo)
	Trong tuần
	QL- GVBM - GT

	Thứ Ba
08/5
	- Tham gia hội thi Chỉ huy Đội giỏi cấp Quận tại nhà thiếu nhi quận.
	6h45
	C. Lan TPT, HS tham gia

	
	- Dự  Lễ khai mạc Hội thi Chỉ huy Đội giỏi quận Gò Vấp năm học 2017 - 2018 tại HT Nhà Thiếu nhi quận.
	7h15
	C.Thúy – P.HT

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	HT

	
	- Lễ Bế mạc và trao giải Hội thi Chỉ huy Đội giỏi quận Gò Vấp năm học 2017 - 2018 tại HT Nhà Thiếu nhi quận.
	14h00
	C.Thúy – P.HT, C.Lan - TPT,  HS tham gia 

	
	- Thực hiện kiểm tra ở HS việc được xem và được GVBM sửa bài kiểm tra HKII như thế nào.
	Trong ngày
	P.HT quản lý khối

	
	- Ghi đĩa các hoạt động NGLL và nộp về C.Đào -PHT.
	Trong ngày
	A.Liêm – VT, C.Lan -TPT

	
	- Tham dự lớp bồi dưỡng Đảng viên mới.
	Cả ngày
	C.Tú, C.Hảo

	
	- Hoàn thành việc vào điểm trong học bạ lớp 9.
	Hạn chót 10h30
	GVBM 9

	
	- Giáo viên bộ môn và giáo viên chủ nhiệm lớp 9 thông qua các danh sách người học (Bước 2). 
	Trong tuần
	GVCN 9, GVBM 9 

	
	- Tập huấn nhà thủy canh theo Kế hoạch
	Cả ngày
	GV, HS theo danh sách

	
	- Bắt đầu nộp sổ điểm cá nhân về P.HT duyệt và sau khi sổ điểm cá nhân được duyệt GVBM lên điểm ở CTTĐT
	Trong tuần
	GVBM khối 6,7,8

	
	- Kiểm tra sổ đầu bài lớp 9
	Trong ngày
	QL, C.Hoàn và GV được phân công

	Thứ Tư
09/5
	- Đối chiếu đơn đăng ký nguyện vọng mới và thực hiện điều chỉnh nguyện vọng trên dữ liệu gốc.
	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT, A.Liêm- VT

	
	- In bảng kiểm dò về nguyện vọng vào lớp 10 để học sinh kiểm tra và ký tên. Căn cứ vào bảng kiểm dò có chữ ký học sinh, giáo viên chủ nhiệm phối hợp với cán bộ vi tính so dò để ghi vào đĩa dữ liệu trước khi nộp về PGD&ĐT.
	Trong ngày
	C.Thúy - P.HT, A.Liêm- VT, GVCN 9, GV theo phân công.

	
	- Gửi danh mục hàng hóa, số lượng, thông số kỹ thuật, cấu hình màn hình LCD tại BP tài vụ PGD (theo Phụ lục 02a- Kèm theo Quyết định 880/QĐ-UBND ngày 13/4/2018 của UBND). Lưu ý: Có ký tên, đóng dấu của Hiệu trưởng.
	Trong ngày
	Kế toán, Thiết bị, bảo vệ

	
	- Họp hội đồng xét duyệt đề nghị công nhận tốt nghiệp trung học cơ sở (Bước 3).
	17h15
	QL, GVCN 9, GVBM 9

	
	- Họp giao ban TPT Đội tại HĐĐ.
	14h00
	C.Lan - TPT

	
	- Nộp bài kiểm tra HKII về C.Hoàn – Giáo vụ lưu.
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Nộp báo cáo tổng kết hoạt động GDNGLL về CBCĐ bộ môn.
	Trong ngày
		C. Đào –PHT, Văn thư




	
	- Họp tại LĐLĐ quận 
	Sáng
	T.Tuấn

	
	
	
	

	Thứ Năm
10/5
	- Họp về kế hoạch huy động trẻ ra lớp và tuyển sinh các lớp đầu cấp năm học 2018-2019 tại HT. A PGD&ĐT
	8h00
	HT

	
	- Nộp danh sách phân luồng học sinh không thi TS 10 bằng văn bản và kèm file về email: tungktv51@gmail.com 
	Trong ngày 
	P.HT, A.Liêm- VT, Văn thư

	
	- Gửi danh sách đề nghị nhận Công trình măng non bằng văn bản + file về email: hoidongdoigovap@gmail.com tại HĐĐ.
	Trước 16h00
	C.Lan - TPT

	
	- Nộp báo cáo tổng kết tổ bộ môn về P.HT phụ trách qua mail.
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Tham dự lớp bồi dưỡng đảng viên mới.
	Cả ngày
	C.Tú, C.Hảo

	
	- So dò hồ sơ xét TN và dữ liệu TS 10, kiểm tra chéo toàn bộ hồ sơ lớp 9.
	Trong ngày
	HT, C.Thúy - P.HT, A.Liêm - VT, GVCN 9, GV theo phân công.

	
	
	
	

	Thứ Sáu
11/5
	- Họp hội đồng coi, chấm  thi Nghề PT bậc THPT.

	9h30
	T.Tuấn, T.Vũ 

	
	- So dò hồ sơ xét TN và dữ liệu TS 10 (lần cuối).
	7h00
	HT, QL, A.Liêm - VT, GVCN 9, GV theo phân công.

	
	1.  Nộp đĩa dữ liệu tuyển sinh lớp 10 và Biên bản làm việc với PH về việc chọn NV TS 10 ở địa bàn quá xa về Tổ PT (T.M.Tùng).
	Trước 10h00
	C.Thúy – P.HT, VP

	
	- Gửi hồ sơ gương điển hình tuyên dương Cháu ngoan Bác Hồ (kèm 1 file hình chân dung) và danh sách đại biểu tham gia liên hoan cấp quận bằng văn bản + file về email: hoidongdoigovap@gmail.com
	Trong ngày
	C.Lan - TPT

	
	1.  Dự Hội nghị triển khai Quy định số 102-QĐ/TW ngày 15/11/2017 của BCH Trung ương và Quy định số 1374-QĐ/TU ngày 01/12/2017 của Thành ủy TP.HCM cho cấp ủy các đơn vị trường học trên địa bàn quận tại HT. A PGD&ĐT.
	8h00
	BT và P.BT Chi bộ

	
	1.  Dự kiến: Họp HĐSP, họp CM,…
	16h30
	HĐSP

	
	1.  Hạn chót kiểm tra việc các bộ phận rà soát, cập nhật nội dung mới tại các bảng tin bộ phận.
	16h00
	HT

	Thứ Bảy
12/5
	- Chấm thi Nghề PT bậc THPT.
	6h30
	T.Tuấn, T.Vũ

	
	- Các lớp BD HSG học theo lịch.
	Chiều
	Khối 6; 7; 8

	
	- Ký duyệt học bạ, sổ GTGĐ lớp 9.
	Trong ngày
	HT

	
	
	
	

	Chủ Nhật
13/5
	- Tham dự Ngày hội Đội viên và tuyên dương Liên đội trưởng tiêu biểu toàn thành Nhà Thiếu nhi Thành phố. (Lưu ý: Tập trung tại Quận Đoàn lúc 6h30)
	6h30
	C.Lan - TPT, các em đội viên của Liên đội có Liên đội trưởng được tuyên dương. (Nếu có)

	
	-  Em Uyên – lớp 6/1 dự lễ trao giải cuộc thi “Nét vẽ xanh” cấp Thành phố tại KizCiti Khu CV Khánh Hội, đường Hoàng Diệu, P5, Q4  
	7h30
		GVCN báo PHHS chở đi




	
	1.  HS dự thi chung kết Lê Quí Đôn tại Quận I
	Theo lịch
	HS dự thi và GV dẫn đi theo phân công

	
	1.  Tiếp tục cập nhật hồ sơ chủ nhiệm lớp theo qui định
	Trong tuần
	GVCN









